
 
 
 

 
 

   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                  

ที ่                                                   วันที ่   
เรื่อง    

เรียน (ค ำขึ้นต้น) .................................................................... 
 

ย่อหน้ำ 2.5 ซม. ...………………………………….…………………………………………………………………………………………….                                                            
...……………………………….……………………………………………………………………………………………………………………….. 
…...………………….………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………..                                                            
 

 ...………………………………….…………………………………………………………………………………………….                                                            
………………….………………………………………………………………………………………………………..…..    
 

 ...………………………………….…………………………………………………………………………………………….                                                            
………………….………………………………………………………………………………………………………..….. 
 
 

                                (ลงชื่อ)............................... 
                                                                  (พิมพ์ชื่อเต็ม)..................... 
     (ต ำแหน่ง)............................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

รูปแบบหนังสือภายใน 
(ตามระเบียบข้อ 12) 

 

1 

6 

7 

8 

อักษรตัวหน้ำขนำด 29 พอยท์ 
 

 ชั้นความลับ 
ชั้นควำมเรว็ 

กำรวำงครุฑห่ำงจำกขอบกระดำษ
ด้ำนบน  

ประมำณ 1.5 ซม. 

3 ซม. 

   4 Enter  

   1 Enter + Before 6 pt 

   1 Enter + Before 6 pt 

   1 Enter + Before 6 pt 

เหตุท่ีมีหนังสือไป 

จุดประสงค์ท่ีมีหนังสือไป 

สรุปจุดประสงค์ท่ีมีหนังสือไป 

ตรำ ม.อ. 
สูง 2 ซม. 

2 

5 

4 

3 

ชั้นความลับ 

2 ซม. 

 
15 
 

กำรวำงครุฑห่ำงจำกขอบกระดำษด้ำนบน 
ประมำณ 1.5 ซม. 

ระเบียบ%202526แก้ไข%202548.pdf
ระเบียบ%202526แก้ไข%202548.pdf


 

 
 
 

   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    คณะวิทยำศำสตร์  งำนบริกำรกลำง   โทร.8024 

ที ่ มอ 103/                                         วันที ่ 1  มีนำคม  2564 

เรื่อง    

เรียน  คณบดีคณะแพทยศำสตร์  
 

ย่อหน้ำ 2.5 ซม. ...………………………………….…………………………………………………………………………………………….                                                            
...……………………………….……………………………………………………………………………………………………………………….. 
…...………………….………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………..                                                            
 

 ...………………………………….…………………………………………………………………………………………….                                                            
………………….………………………………………………………………………………………………………..…..    
 

 ...………………………………….…………………………………………………………………………………………….                                                            
………………….………………………………………………………………………………………………………..….. 
 
 

                                 
                                                                  (รองศำสตรำจำรย์ ดร.อัญชนำ  ประเทพ) 
                คณบดีคณะวิทยำศำสตร์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ กรณีคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ลงนาม 

 

อักษรตัวหน้ำขนำด 29 พอยท์ 
 

ด่วนที่สุด
วำมเร็ว 

กำรวำงครุฑห่ำงจำกขอบกระดำษด้ำนบน  
ประมำณ 1.5 ซม. 

3 ซม. 

   4 Enter  

   1 Enter + Before 6 pt 

   1 Enter + Before 6 pt 

   1 Enter + Before 6 pt 

เหตุท่ีมีหนังสือไป 

จุดประสงค์ท่ีมีหนังสือไป 

สรุปจุดประสงค์ท่ีมีหนังสือไป 

ตรำ ม.อ. 
สูง 2 ซม. 

ลับ 

2 ซม. 

ลับ 



 

 
 

   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    คณะวิทยำศำสตร์  งำนบริกำรกลำง   โทร.8024 

ที ่ มอ 103/                                         วันที ่ 1  มีนำคม  2564 

เรื่อง    

เรียน   ผู้อ ำนวยกำรส ำนักพัฒนำทรัพยำกรมนุษย์และพันธกิจสังคม  
 

ย่อหน้ำ 2.5 ซม. ...………………………………….…………………………………………………………………………………………….                                                            
...……………………………….……………………………………………………………………………………………………………………….. 
…...………………….………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………..                                                            
 

 ...………………………………….…………………………………………………………………………………………….                                                            
………………….………………………………………………………………………………………………………..…..    
 

 ...………………………………….…………………………………………………………………………………………….                                                            
………………….………………………………………………………………………………………………………..….. 
 
 

                                 
                                                                  (ดร.กิติพล  นวลทอง) 
                                           (รองคณบดีฝ่ำยกิจกำรพิเศษและสหกิจศึกษำ ปฏิบัติงำนแทน 
    คณบดีคณะวิทยำศำสตร์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมำยเหตุ คณบดีมอบหมำยให้รองคณบดีลงนำมปฏิบัติงำนแทน ในกรณีที่มีกำรมอบหมำยงำนให้ปฏิบัติ 
            งำนแทนในบำงเรื่อง     

 

อักษรตัวหน้ำขนำด 29 พอยท์ 
 

ด่วนที่สุด
วำมเร็ว 

กำรวำงครุฑห่ำงจำกขอบกระดำษด้ำนบน  
ประมำณ 1.5 ซม. 

3 ซม. 

   4 Enter  

   1 Enter + Before 6 pt 

   1 Enter + Before 6 pt 

   1 Enter + Before 6 pt 

เหตุท่ีมีหนังสือไป 

จุดประสงค์ท่ีมีหนังสือไป 

สรุปจุดประสงค์ท่ีมีหนังสือไป 

ตรำ ม.อ. 
สูง 2 ซม. 

ลับ 

2 ซม. 

ลับ 



 
 

   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    คณะวิทยำศำสตร์  งำนบริกำรกลำง   โทร.8024 

ที ่ มอ 103/                                        วันที ่ 1  มีนำคม  2564 

เรื่อง    

เรียน   หัวหน้ำสำขำ  
 

ย่อหน้ำ 2.5 ซม. ...………………………………….…………………………………………………………………………………………….                                                            
...……………………………….……………………………………………………………………………………………………………………….. 
…...………………….………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………..                                                            
 

 ...………………………………….…………………………………………………………………………………………….                                                            
………………….………………………………………………………………………………………………………..…..    
 

 ...………………………………….…………………………………………………………………………………………….                                                            
………………….………………………………………………………………………………………………………..….. 
 
 

                                 
                                                                (รองศำสตรำจำรย์ ดร.อุรำพร  วงศ์วัชรำนนท์) 
                                                            (รองคณบดีฝ่ำยพัฒนำบุคลำกรและวิทยำศำสตร์สุขภำพ 
                                                                     รกัษำกำรแทน คณบดีคณะวิทยำศำสตร์ 
 
 
 
 
 

 

 
  
 
 

 

 
 

 
หมำยเหตุ  คณบดีมอบหมำยให้รองคณบดีเป็นผู้รักษำกำรแทน ในกรณีที่คณบดไีปรำชกำรหรือไม่สำมำรถปฏิบตัิงำนไดห้รือลำ   

 

ลับ 

อักษรตัวหน้ำขนำด 29 พอยท์ 
 

ด่วนที่สุด
วำมเร็ว 

3 ซม. 

   4 Enter  

   1 Enter + Before 6 pt 

   1 Enter + Before 6 pt 

   1 Enter + Before 6 pt 

เหตุท่ีมีหนังสือไป 

จุดประสงค์ท่ีมีหนังสือไป 

สรุปจุดประสงค์ท่ีมีหนังสือไป 

2 ซม. 

กำรวำงครุฑห่ำงจำกขอบกระดำษด้ำนบน  
ประมำณ 1.5 ซม. 

ตรำ ม.อ. 
สูง 2 ซม. 

ลับ 



 
 
 

   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    คณะวิทยำศำสตร์  งำนบริกำรกลำง   โทร.8024 

ที ่ มอ 103/                                         วันที ่ 1  มีนำคม  2564 

เรื่อง    

เรียน  คณบดีคณะแพทยศำสตร์  
 

ย่อหน้ำ 2.5 ซม. ...………………………………….…………………………………………………………………………………………….                                                            
...……………………………….……………………………………………………………………………………………………………………….. 
…...………………….………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………..                                                            
 

 ...………………………………….…………………………………………………………………………………………….                                                            
………………….………………………………………………………………………………………………………..…..    
 

 ...………………………………….…………………………………………………………………………………………….                                                            
………………….………………………………………………………………………………………………………..….. 
 
 

                                 
                                                                  (รองศำสตรำจำรย์ ดร.อัญชนำ  ประเทพ) 
                คณบดีคณะวิทยำศำสตร์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ กรณีท าส าเนาคู่ฉบับ ซ่ึงเป็นส าเนาที่จัดท าพร้อมกับต้นฉบับ และเหมือนต้นฉบับ 

 

 
   
 
 

 
 
 
 
 
 
 

อักษรตัวหน้ำขนำด 29 พอยท์ 
 

ด่วนที่สุด
วำมเร็ว 

3 ซม. 

   4 Enter  

   1 Enter + Before 6 pt 

   1 Enter + Before 6 pt 

   1 Enter + Before 6 pt 

เหตุท่ีมีหนังสือไป 

จุดประสงค์ท่ีมีหนังสือไป 

สรุปจุดประสงค์ท่ีมีหนังสือไป 

2 ซม. 

ตรำ ม.อ. 
สูง 2 ซม. 

กำรวำงครุฑห่ำงจำกขอบกระดำษด้ำนบน  
ประมำณ 1.5 ซม. 

ลับ 
ส ำเนำคู่ฉบับ 

บ 

..........ผูร้า่ง..........ผูพ้มิพ์..........ผูต้รวจ 


