
การจัดซื้อ/จัดจ้างครุภัณฑ์ โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)

4

3 5 วันผู้รับบริการ

1. รับของ
2. ตรวจสอบสภาพพัสดุ/จำนวน ให้ถูกต้อง
    ครบถ้วนตามเอกสารส่งมอบของ

» ผู้รับของ  
1. ตรวจสอบจำนวน ยี่ห้อ รุ่น และรายละเอียด  
    ให้ตรงตามเอกสารใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง
2. ลงนามในใบตรวจรับพัสดุ
3. ประเมินคุณภาพครุภัณฑ์

» คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

งานพัสดุ 1. รวบรวมเอกสารการจัดซื้อและการตรวจรับพัสดุ
2. จัดทำเอกสารเบิกจ่ายส่งงานการเงินและบัญชี
3. ส่งสำเนาเอกสารเบิกจ่ายเพื่อขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์

 1 วัน

2

1. จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง (1 วัน)
2. จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (0.5 วัน)
3. คณะกรรมการรายงานการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (3 วัน)
4. จัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ เอกสารประกวดราคา และเผยแพร่
     ประกาศประกวดราคาบนเว็ปไซต์ (10 วัน)
5. คณะกรรมการดำเนินการพิจารณาผล และงานพัสดุจัดทำรายงานผลการพิจารณา 
     เส﻿นอคณะกรรมการลงนาม (5 วัน) 
6. ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาและอุทธรณ์ผลการจัดซื้อจัดจ้าง (9 วัน) 
7. จัดทำสัญญาซื้อขายและหนังสือแจ้งผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ส่งมอบของ (6 วัน)
8. จัดทำใบตรวจรับพัสดุ (0.5 วัน)

35 วันงานพัสดุดำเ﻿นินการจัดซื้อจัดจ้าง

นางบุษบา รุกขชาติ            โทร. 074-288042    E-mail : bussaba.p@psu.ac.th
น.ส.จุรีรัตน์ พรหมจิตร      โทร. 074-288042    E-mail : jureerat.pr@psu.ac.th
น.ส.หทัยขวัญ จันทร์โสด    โทร. 074-288042    E-mail : hathaikhwan.j@psu.ac.th

ติดต่อ/สอบถามข้อมูล

1 ผู้รับบริการ » อาจารย์  » ผู้รับผิดชอบ/หน่วยงานเจ้าของเรื่อง  » ศูนย์

1. ขอสำรวจโครงสร้างพื้นฐาน เพื่อประกอบ
    การจัดซื้อ/ติดตั้งครุภัณฑ์ จากงานบำรุงรักษา
    เครื่องมือวิทยาศาสตร์ 
    » แบบฟอร์มขอสำรวจโครงสร้างพื้นฐาน
       Google Form 
       

2. แจ้งความต้องการขอจัดซื้อ/จัดจ้างครุภัณฑ์
     » แบบฟอร์มขอจัดซื้อ/จัดจ้างครุภัณฑ์ 
        Google Form  หรือ  Word
    » ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf9KRz2IYMH1uWxEqUA0iC9oxv4g9TepHEXURMbnQMlmDaNgg/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf9KRz2IYMH1uWxEqUA0iC9oxv4g9TepHEXURMbnQMlmDaNgg/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf9KRz2IYMH1uWxEqUA0iC9oxv4g9TepHEXURMbnQMlmDaNgg/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf9KRz2IYMH1uWxEqUA0iC9oxv4g9TepHEXURMbnQMlmDaNgg/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf9KRz2IYMH1uWxEqUA0iC9oxv4g9TepHEXURMbnQMlmDaNgg/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScDhG1CDn-YOr4f0NRY3FMRvDJzbO4qCLeo8YB44u-DMHZbfw/viewform
https://docs.google.com/document/d/1IRXUCBjNK93FeGS1juffv3yPsywt21Ax/edit
https://drive.google.com/file/d/1QRYZkW_bfTH-3FK97AmgQfrKelQ3nP8U/view

