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1 ผู้ขอรับบริการแจ้งความต้องการ โดยกรอกแบบขอจัดซื้อดังนี้

สั่งซื้อตามรอบการสำรวจ ผ่านลิงค์  
      (ภาคการศึกษาละ 2 รอบ)

สั่งซื้อกรณีเร่งด่วน (นอกรอบการสำรวจ)
1. รายการสารเคมี Google Form
2. รายการเครื่องแก้ว Google Form
3. รายการวัสดุวิทยาศาสตร์และวัสดุอื่น ๆ
    Google Form

การจัดซื้อวัสดุสำหรับรายวิชาปฏิบัติการ
ผู้รับบริการ : อาจารย์/นักวิทยาศาสตร์

ผู้รับบริการเบิกพัสดุไปใช้งาน

ตรวจสอบรายการ 
1. วัสดุคงเหลือรายวิชาปฏิบัติการของแต่ละหลักสูตร

2. คลังพัสดุคณะฯ

ติดต่อ/สอบถามข้อมูล
อำนวย  โสภารัตน์            โทร. 8041     email : amnuay.sop@psu.ac.th
เบ็ญจวรรณ  ขวัญมณี     โทร. 8041     email : benjawan.kh@psu.ac.th
วิกุล  จิตร์นิยม                 โทร. 8043     email : wikun.s@psu.ac.th
ศศิธร  รัตนะ                    โทร. 8025     email : sasithorn.p@psu.ac.th

2

5 วัน36-44 วัน

งานพัสดุดำเนินการจัดซื้อ 

จัดซื้อเร่งด่วน(นอกรอบการสำรวจ)

2. สืบราคาและเปรียบเทียบราคา 
     ขออนุมัติสั่งซื้อวัสดุ (3 วัน)

4. รับของและจัดทำใบตรวจรับพัสดุ (0.5 วัน)

1. เสนอผู้บริหารพิจารณารายการขอซื้อ
    ตามเหตุผลความจำเป็น (1 วัน)

4. จัดทำรายงานเสนอผู้บริหาร  (1 วัน)

2. สืบราคาจากผู้ขาย  (10 วัน)

1. รวบรวมรายการแต่ละหลักสูตรเพื่อส่งให้ผู้ขายเสนอ
    ราคา (2 วัน)

 จัดซื้อตามรอบการสำรวจ

5. จัดทำขออนุมัติทุกรายการ  (15 วัน) 3. จัดทำหนังสือแจ้งให้ส่งของ (0.5 วัน)

1-2 วัน3 กรรมการตรวจรับพัสดุ
1. ตรวจสอบยี่ห้อ รุ่น จำนวน ให้ตรงกับใบส่งของและสัญญา
2. ลงนามในใบตรวจรับพัสดุ

4 1 วันงานพัสดุจัดทำเอกสารเบิกจ่าย

2. รวบรวมเอกสารจัดซื้อและตรวจรับพัสดุ ส่งงานการเงินและบัญชี
1. จัดทำเอกสารขออนุมัติเบิกจ่าย

1. แบบขอเบิกสารเคมี เครื่องแก้ว วัสดุวิทยาศาสตร์
    และวัสดุทั่วไป (Googel Form) 

แบบฟอร์มขอเบิกวัสดุ

2. โปรแกรมวัสดุบาร์โค้ดคณะฯ

3. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการที่ผู้ขายเสนอราคา
    และเปรียบเทียบราคา (7-15 วัน)

6. จัดทำหนังสือแจ้งให้ส่งของ (0.5 วัน)
7. รับของและจัดทำใบตรวจรับพัสดุ (0.5 วัน)

https://drive.google.com/drive/folders/1AUR6XuJ9YNPtdO85yP0MAMNjvWqNI46B
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeFux690UPK4r2UvpzbkzWCIu0fSc_WXXseAEU4gKNzGatq_w/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScv-eT5Oew-pccpElsboFVzSdfn0QnQRSRnsUvjZ3TnE7bclw/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScIBW7YxhsI4mIxkPKhl7WP4UgDBHhMSaSPYfcgoDN9rDKWnA/viewform
https://drive.google.com/drive/folders/1PurLO8F-QL-Av_13RNqSPthjLJJFVgRr
https://scdbfs.sci.psu.ac.th/StockBarcode/
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScsAHN9-eZcrghg9z8XsfFhCNgKbAHK-rb-MjaDIATUTiVY2A/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScsAHN9-eZcrghg9z8XsfFhCNgKbAHK-rb-MjaDIATUTiVY2A/viewform
https://scdbfs.sci.psu.ac.th/StockBarcode/

